Stappenplan registratie en aanvraag subsidie NIEUWE ONDERNEMING

Fase 1 : aanvragen Federaal Token : dit dient eerst te gebeuren vooraleer u verder kan naar fase 2

(apart stappenplan aanvraag federaal token)

Heel belangrijk : u kiest bij de aanvraag een gebruikersnaam en paswoord die u dan zeker dient te bewaren,

                            Deze hebt u telkens nodig voor nieuwe subsidie-aanvragen!

Fase 2 : Registratie (enkel na ontvangst federaal token – zie fase 1)
° surf naar www.vlaanderen.be/ondernemen
° klik op “kmo-portefeuille” (rechterkolom)

° kies voor “federaal token” 

° Vul in : “gebruikersnaam” en “wachtwoord”

° Vul in : het gevraagde token (op uw kaartje)

° Vul gevraagde persoonlijke gegevens in (klik op “registreren”)

° u komt nu terug op startpagina (uw naam staat links boven vermeld)

° klik op “mijn profiel” (menubalk bovenaan)

° kies “een nieuwe onderneming registreren” en klik op verder
° Selecteer onderneming : er werden geen ondernemingen gevonden… klik op “klik hier”

° Registratie onderneming : duid aan  “ik heb geen ondernemingsnummer”

° Registratie onderneming : vul ontbrekende gegevens aan  klik op “registreer”

° Registreer onderneming : klik op “bevestig”

° om de registratie te voltooien wordt er per post een brief verstuurd met een activatie URL

   (u ontvangt deze na een drietal dagen)

   Belangrijk : indien u deze na een 5 tal dagen niet hebt ontvangen, kunt u contact opnemen 

   met de klantendienst van BEA 02/553 39 77

° na activatie van deze URL kunt u dan uw subsidie aanvragen

Fase 3 : subsidie aanvragen (enkel na ontvangst van actievatie-url) – subsidie aanvragen kan tot maximum 14 dagen na start van de cursus !

° surf naar www.vlaanderen.be/ondernemen
° Tik de activatie-url in(die u per post hebt ontvangen) in de adresbalk van uw internetbrowser en enter

  (opgelet : activatie-url is slechts 1 maand geldig, indien niet tijdig geactiveerd dient u zich opnieuw te                  registreren)

° Registreer : de koppeling van de onderneming werd succesvol uitgevoerd

° Selecteer onderneming : uw onderneming is nu aangevinkt klik op “aanmelden”
° Registratie onderneming - vervolledig onderstaande gegevens :



Officiële maatsch
appelijke naam : vul in : “naam en voornaam”
  

rechtsvorm : kies “eenmanszaak”

startdatum van de onderneming : vb 01/12/2006
kies vrij beroep : vb “kinesitherapeut”

Rekeningnr. invullen
Bron : kies “goedgekeurde jaarrekening”

Start en einddatum laatste boekjaar : 01/01/2009 – 31/12/2009
Omzetcijfer : 1 €
Balanstotaal : 1 €
Tewerkstelling : 0
   klik op “bewaar”
° bevestig ‘kleine onderneming’

°  klik op “Ga verder”

°  klik op “klik hier voor een nieuw project “  

U kunt nu uw subsidie-aanvraag doen adv volgende stappen :

Stap 1 : NACE

Geef hier de NACE-code : 86220                                                           klik op “ga verder”

Stap 2 : Pijler

Kies hier voor de pijler “Opleiding”                                                      klik op “ga verder”

Stap 3 : Dienstverlener

Vul hier het erkenningsnummer van uw dienstverlener in

voor IRSK-WINGS is dit DV.O104641
                                            !- hoofdletter “O” en dan 

                                               de cijfers 104641


klik op “ga verder”

Onze gegevens komen op uw scherm



klik op “ga verder”     

Stap 4 : Inschrijving

Vul de volgende gegevens in :

Zijn de presaties gestart vóór … : klik op nee
Datum inschrijving : geef de datum in vermeld op uw factuurvoorstel

(indien datum ouder dan 30 dagen, geef dan datum in van vandaag)

Naam cursist : invullen
Bedrag inschrijving : volledig bedrag op factuurvoorstel

Titel project : geef hier de naam van uw cursus in

                      die vermeld staat op uw factuurvoorstel 

soort dienstverlening : welzijn en gezondheid    

              klik op “ga verder” 

Stap 5 : Projectbedrag

U krijgt hier een overzicht van hetgeen uzelf dient te betalen

en van het bedrag dat  wordt gesubsidieerd door de overheid
              klik op “ga verder”

Stap 6 : Bevestiging

U krijgt hier nogmaals een overzicht die u dient te

bevestigen






klik op “bevestig” 

Stap 7 : Verklaring op eer (onderaan uw naam aanvinken)                 klik op “akkoord”
Bevestiging

U krijgt hier een overzicht met de volgende stappen die

nu nog dienen te gebeuren   :                                        

klik op “terug naar overzicht”

Indien gewenst kan nu een volgende aanvraag worden gedaan via dezelfde stappen ofwel 

kunt u zich volledig afmelden

Volgende belangrijke stappen !

BEVESTIGING DOOR UW DIENSTVERLENER

Nadat u alle vorige stappen succesvol hebt uitgevoerd krijgt IRSK-WINGS een mailtje

met uw aanvraag, die wij dienen goed te keuren.

STORTING

Zodra wij die goedkeuring hebben bevestigd,krijgt u hiervan een email met de

stortingsgegevens.

U zal dus worden gevraagd om 50% van uw subsidie-aanvraag te storten naar

Sodexho en dit binnen de 30 dagen (opgelet : bedrag moet op uiterste datum op hun rekening staan,

zoniet vervalt uw aanvraag en moet u de volledige procedure opnieuw doorlopen)

SUBSIDIE

Wanneer sodexho uw storting heeft ontvangen, stort de Vlaamse Overheid haar

aandeel in uw project (portefeuille) – 50 % van uw subsidie-aanvraag

Dit betekent dat er in uw electronische portefeuille nu 100% steekt,

50% die u zelf hebt gestort

50% die het Ministerie heeft gestort

BETALING
Dit is de laatste en BELANGRIJKE stap die u zelf nog dient te ondernemen :

nl. het doorstorten van het geld in uw portefeuille naar IRSK-WINGS

Hiervoor dient u volgende stappen te vervolledigen een drietal dagen nadat u uw

storting via de bank hebt doorgevoerd:
° ga naar  www.vlaanderen.be/ondernemen 
° klik op “KMO Portefeuille”  in rechterkolom

° klik nogmaals op “KMO Portefeuille”
° u hebt nu opnieuw uw federaal token nodig om u aan te melden

° geef uw gebruikersnaam en wachtwoord in alsook het nr. van het gevraagde token
° SELECTEER ONDERNEMING - klik op “aanmelden”
° BEVESTIG GROOTTE ONDERNEMING

  ‘kleine onderneming’ is aangevinkt - klik op “bevestig”
° PORRTEFEUILLE STATUS – klik op “ga verder”
° PROJECTEN IN PORTEFEUILLE 

  klik nu op “betalen” bij het gekozen project
° geef opnieuw in :  - het volledig factuurbedrag 
                                - de factuurreferentie (uw factuurvoorstelnr..)
                                - opnieuw het volledige factuurbedrag
                                - bij vrije mededeling vermeld u uw naam en de cursus
                                                                                                
klik op “betaal”
° bent u akkoord met het uitvoeren van deze betaling ?
klik op “ja”
Nu zijn alle stappen doorlopen en wordt het cursusgeld na 2 weken op
de rekening van de dienstverlener (IRSK-WINGS) gestort.
Zodra dit in orde is ontvangt u van ons uw factuur als ‘voldaan’
Belangrijk :

Uw gebruikersnaam en wachtwoord moeten door u worden bewaard voor eventuele

nieuwe subsidie-aanvragen . 

Gelieve via mail ons deze te laten weten, deze worden dan in het klantenbestand

bijgehouden, voor het geval dat u ze zou verliezen claudine@irsk.be
(bij verlies van uw logingegevens kan u deze opvragen bij de dienst ‘inkom’ per

e-mail naar admin.inkom@vlaanderen.be of telefonisch op het nr. 02/553 39 77)

IRSK-WINGS vzw

Meenseweg 88
8900 Ieper

057/33 88 55

info@irsk.be
